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Uplné znenie
Metodického pokynu predsedu Zilinského samospravneho kraja €. 1/2012
k povinnému zverejiiovaniu zmliv, objednsvok a faktir
v zneni Dodatku ¢. 1 a v zneni Dodatku &, 2
(d’alej len ,,metodicky pokyn*)

Predseda Zilinského samospravneho kraja na zabezpecenie jednotného uplatiiovania a vykladu
ustanoveni zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zédkon o slobode informécif) v zneni neskorSich predpisov v spojeni s
ustanoveniami zakona ¢. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ktoré
upravuju povinné zverejiiovanie zmliv, objednavok a faktr a pravne G¢inky so zverejnenim spojené
vyddva tento metodicky pokyn:

CLI
Uvodné ustanovenia

(1) Dna 1. janudra 2011 nadobudol G&innost zékon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa doplnil zékon
¢. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskoriich predpisov a ktorym sa menili a doplnili
niektoré zékony (zékon ¢&. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v zneni neskorsich predpisov a zdkon
C¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacif) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii).

(2) Vzhladom ktomu, Ze pri aplikacii povinného zverejiiovania zmluv, objednavok a faktir sa
vyskytli rozne problémy, Narodna rada SR zikon o slobode informéacii novelizovala ato prijatim
zékona ¢. 382/2011 Z. z., ktorym sa meni a doplia zékon o slobode informacii. Zskon & 382/2011
Z. z. nadobudol Gi¢innost’ dita 1. janusra 2012. Nadobudnutim G&innosti zédkona ¢. 382/2011 Z. z.
sa zrusilo nariadenie vlady SR ¢ 118/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuje hodnota objednavok tovarov
a sluzieb a faktir za tovary a sluzby, ktoré sa nezverejiiuji. Na vykonanie zdkona &. 382/2011 Z. z.
vydala vldda SR nariadenie vlady SR & 498/2011 Z. z., ktoré nadobudlo G¢innost’ taktieZ diiom
1. januara 2012.

(3) Tento metodicky pokyn sa vzt’ahujg na Urad Zilinského samospravneho kraja a na vsetky
organizdcie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Zilinského samospravneho kraja.

ClIa
Elektronizaicia sluzieb na Urade ZSK

(1)ZSK  ako organ verejnej moci je povinny uplatiiovat vykon verejnej moci elektronicky
podla zdkona &  305/2013 Z. z o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o e-Governmente*).

(2) Zamestnanci ZSK postupuju podla tohto Metodického pokynu a pri elektronickom vykone verejnej
moci postupujui aj podla zakona o e-Governmente a stvisiacich internych predpisov.

(3) Pisomné forma tikonov uvedenych v tomto Metodickom pokyne sa povaZuje za zachovan aj vtedy

ak je pisomny tkon urobeny elektronicky a autorizovany postupom podla zékona e-Governmente.
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(4)Pisomnd forma zmluvy je zachovand aj vtedy ak je urobena elektronickymi prostriedkami a
podpisana zaru¢enymi elektronickymi podpismi alebo zaru&enou elektronickou pecatou.

(5) Na zverejilovanie zmliv spracovanych elektronickymi prostriedkami sa pouzije primerane postup
uvedeny v tomto Metodickom pokyne.

CLII
Povinné zverejiiovanie zmliv od 1. janudra 2012

(1) Povinne zverejiiovanou zmluvou je zmluva, ktors spiiia nasledujiice zikladné znaky:

a) ide o pisomnt zmluvu alebo pisomnt dohodu,
b) ide o zmluvu (dohodu), ktora je uzavreta po 01. 01. 2012 (vratane),
¢) ide o zmluvu (dohodu), ktora:

- bud’ obsahuje informéciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi hospodéria pravnické
osoby verejnej spravy' vratane nestatnych tcelovych fondov,

- alebo sa tyka pouzivania finan¢nych prostriedkov, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej
spravy vrdtane nestatnych ugelovych fondov,

- alebo sa tyka nakladania s majetkom 3tatu, majetkom obce, majetkom vyssieho tizemného celku

alebo majetkom préavnickych 0sdb zriadenych zakonom alebo na zéklade zékona,

alebo sa tyka nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie.

d) jednou zo zmluvnych stran (G¢astnikov dohody) je povinna osoba’. V podmienkach Zilinského
samospravneho kraja (d’alej len ,,ZSK*) st povinnymi osobami:

d.1.) ZSK (Urad ZSK),
d.2.) organizicia v zriad’ovatel'skej posobnosti ZSK (dalej len ,,OvZP*),
d.3.) ina pravnicka osoba, ktoru zalozil ZSK a to:

- ivné pravnickd osoba nez OvZP (s.r.o, a.s., naddacia, neziskova organizacia a pod.), ktoru zalozil
ZSK, alebo v ktorej ma ZSK vyluénu Géast

- iné pravnicka osoba nez OvZP, ktora zalozil ZSK spolu s obcou a v ktorej maju ZSK spologne
s obcou vylu¢na udast’

- ind prévnicka osoba nez OvZP, ktort zalozil &tat spoloéne so ZSK a v ktorej maja vylu¢na
ucast’,

ak ide o zmluvu, ktora:

a) satyka nakladania s majetkom tejto pravnickej osoby a nebola uzatvorens v beznom
obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania alebo
¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej tiradnej evidencii takejto povinnej osoby.
BeZnym obchodnym stykom sa podra predpisov obchodného prava rozumie bezna obchodna
Cinnost, najmd uzatvdranie takych zmluy, ktoré sG potrebné na zabezpedenie
riadneho vykonu tych &innosti, ktoré st predmetom podnikania alebo inej povolenej &innosti
takejto povinnej osoby.

b) alebo sa tyka nakladania s finan¢nymi prostriedkami Eur6pskej tnie.

Pravmck.e osoby verejnej spravy st definované v § 3 zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy.
V tzemnej samosprave sa ako subjekty verejnej spravy vykazuju obce a vySSie Gizemné celky a nimi zriadené rozpodtové
a prispevkové organizacie.

Povinné osoby st definované v § 2 zékona o slobode informécii.
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(2) Nezverejiiuji sa:

2.1. Casti (ustanovenia v texte) povinne zverejiiovanych zmluv, ktoré obsahuju informaciu, ktora sa

podla zékona o slobode informécii nespristuptiuje. Nespristupfiuju sa informécie uvedené v § 8 az

§13 zékona o slobode informacii, najma:

- informdcie, ktoré podliehajii ochrane osobnosti a osobnych udajov,

- informécie, ktoré podliehajii bankovému tajomstvu, dafiovému tajomstvu, utajované skuto¢nosti,

- informécie, ktoré podliehaji ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava a pod.),

- informacie tykajtice sa prebiehajiiceho (neukon¢eného) vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru
organom verejnej moci atd’..

V pripade, ak zmluva obsahuje Casti (ustanovenia), ktoré sa podla zakona o slobode informacii

nespristupiiuju, povinnd osoba tieto ¢asti (ustanovenia) nezverejni, aviak stdle ma povinnost’ zverejnit

ostatné Casti (ustanovenia) zmluvy.

2.2. prilohy povinne zverejiovanych zmliv, ktorymi st: technické predlohy, navody, vykresy,
projektové dokumentécie, modely, sposob vypoétu jednotkovych cien a vzory. Tieto Sasti — prilohy
povinne zverejfiovanych zmlav sa viak mdzu zverejnit, pokial sa tak povinna osoba rozhodne.

Taktiez sa nemusia zverejnit' ustanovenia vieobecnych obchodnych podmienok, ak Cast’ obsahu
povinne zverejfiovanej zmluvy je uréena odkazom na ne a zaroveii totozné ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu sinou povinne
zverejitovanou zmluvou, ktora uZ nadobudla G&innost’; pri takto povinne zverejilovanej zmluve sa
uvedie v Centrdlnom registri zmliv alebo na webovom sidle odkaz na int povinne zverejfiovand
zmluvu, ktord uz nadobudla u¢innost’.

2.3. celé zmluvy:

A) zmluvy uvedené § 5a ods. S pism. a) aZ s ) zdkona o slobode informécii, ktorymi su :
a) sluzobna zmluva,
b) pracovnd zmluva a dohoda o prici vykondvanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejfiovanou zmluvou viak je kolektivna zmluva,
¢) zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,
d) zmluva tykajuca sa cennych papierov alebo inych finan¢nych néstrojov,
e) zmluva uzavierana v pésobnosti Slovenskej informa¢nej sluzby a Vojenského spravodajstva,
f) zmluva, ktorej ucelom je zabezpedenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde sa vykonava
vézba alebo trest odiiatia slobody,
g) zmluva, ktorej i¢elom je zabezpedenie potrieb cudzich zastupitel'skych Gradov v Slovenskej
republike a zabezpecenie ¢innosti zastupitel'skych uradov Slovenskej republiky v zahraniéi,
h) zmluva uzavierand v pdsobnosti Statnej pokladnice tykajutca sa finanénych a platobnych
sluzieb,
i) zmluva tykajlica sa obchodov zabezpe&ujtcich likviditu $tatu a zmluva o zabezpeceni
poskytovania platobnych sluZieb,
j) zmluva o pdzi¢ke podla osobitného predpisu’,
k) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie hospodarskej mobilizacie,
1) zmluva, ktorej Gi¢elom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob&anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zdkona a ktora sa uzatvéra
so zamestnancom, uchadzatom o zamestnanie alebo so zaujemcom o zamestnanie,
m) zmluva o poskytovani socidlnej sluzby, ktord sa uzatvira s prijimatel'om socidlnej sluzby’,

* Zékon &. 200/1997 Z. z. o Studentskom pozickovom fonde v zneni neskorgich predpisov
*'§ 74 zakona & 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene adoplneni zédkona & 455/1991 Zb.
o zivnostenskom podnikani v zneni neskorsich predpisov
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n) zmluva tykajica sa vykondvania opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately
uzavierand s fyzickou osobou podla osobitného predpisu, okrem zmluvy uzavieranej s fyzickou
osobou, ktord vykondva opatrenia socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately podl'a
osobitného predpisu,
0) zmluva tykajiica sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materidlu, zbrani alebo streliva
uzavierand v pésobnosti Ministerstva obrany Slovenskej republiky, akciovych spolognosti v jeho
zakladatel'skej posobnosti a rozpoctovych organizécii v jeho zriad'ovatel'skej posobnosti,
p) zmluva, ktorej u¢elom je plnenie tloh Policajného zboru stvisiacich s bojom proti terorizmu a
organizovanému zlo¢inu, ¢innost'ou sluzby kriminalnej policie, sluzby finanénej policie, so
zaistovanim osobnej bezpe¢nosti urcenych 0sdb, s ochranou objektov a so zabezpe¢enim ochrany
Statnej hranice,
q) zmluva tykajuca sa vyporiadania vlastnictva nehnutel'nosti do vlastnictva Narodnej dialni¢nej
spolo¢nosti podla osobitného zakona,
r) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouZitie umeleckého vykonu’ a

zmluva, ktorii uzatvdara povinnd osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie®,
s) zmluva tykajica sa razby minci, medaili, Zeténov alebo obdobnych predmetov.

B) zmluvy, ktoré uzatvorila povinnd osoba podla ¢l. II bod 1 pism. d.3.) tohto metodického
pokynu v beznom obchodnom styku vrozsahu svojho predmetu podnikania alebo ¢&innosti
zapisanej v obchodnom registri alebo v inej iradnej evidencii takejto povinnej osoby a tykaju sa
nakladania s jej majetkom.

(3) Zverejnenie informacie o uzatvoreni zmluvy:

Namiesto zmluv, ktoré sa povinne nezverejiiujti a ktoré st nizie vymenované, sa povinne zverejiiuje

informdcia o uzatvoreni takejto zmluvy. To neplati, ak sa takyto typ zmluvy uzavrel s fyzickou

osobou, ktord nie je podnikatelom; v takomto pripade sa nezverejfiuje ani zmluva, ani informacia o jej

uzatvoreni.

Ide o nasledujice zmluvy:

- zmluva, ktord uzatvorila povinna osoba podl'a podl'a &l. 11 bod 1 pism. d.3.) tohto metodického

pokynu v beznom obchodnom styku v rozsahu svojho predmetu podnikania alebo ¢innosti zapisanej

v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii takejto povinnej osoby a tyka sa nakladania s jej

majetkom,

- zmluva tykajlca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,

- zmluva tykajica sa cennych papierov alebo inych finan¢nych néstrojov

- zmluva tykajica sa obchodov zabezpeéujticich likviditu §tatu a zmluva o zabezpeceni poskytovania
platobnych sluZzieb,

- zmluva o pdZicke podl'a osobitného predpisu’

- zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a zmluva, ktoru
uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie,

- zmluva tykajiica sa razby minci, medaili, Zeténov alebo obdobnych predmetov.

(4) V pripade pochybnosti o tom:

- Ci sa md zverejnit’ cel4 zmluva, alebo jej samostatna priloha alebo ¢i zmluva bola uzavretd
v beZnom obchodnom styku - sa vecne prisluiny zamestnanec ZSK alebo OvZP obrati so
Ziadost'ou o stanovisko na Kancelariu predsedu ZSK (pravnika),

- Ci sa md zverejnit’ konkrétne ustanovenie (Zast’ textu) zmluvy - sa vecne prisluiny zamestnanec
ZSK alebo OVZP sa obréti so ziadostou na zamestnanca odboru informécii a zahrani¢nych vzt'ahov
Uradu ZSK (d’alej len “OlaZV Uradu ZSK*) zodpovedného za poskytovanie informacii.

®§ 5 ods. 13 zakona & 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon)
® §9 ods. 2 zékona &. 384/1997 Z. z. o divadelnej ¢innosti
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CI. III
Miesto povinného zverejiiovania zmliv
a informdcie o uzatvoreni zmluvy

(1) Povinne zverejtiovana zmluva a informacia o uzatvoreni zmluvy, sa zverejiiujii na webovom
sidle’ povinnej osoby, ktora zmluvu uzatvara. V podmienkach ZSK sa povinne zverejiiovana
zmluva a informécia o uzatvoreni zmluvy zverejtiuji nasledujiucim spdsobom:

a) ak ide o zmluvu, ktoru uzatvara ZSK - zverejiiuje sa na webovom sidle ZSK.

b) ak ide o zmluvu, ktord uzatvara OvZP , ktord ma webové sidlo - zverejiiuje sa na webovom sidle
tejto OvZP.

Tym nie su dotknuté povinnosti OvVZP, ktoré vyplyvajii pre spravcov zo Zasad hospodarenia
a nakladania s majetkom ZSK, najmi povinnost, aby suzavretim zmluvy vyslovili vopred stihlas
prislusné organy ZSK (predseda ZSK alebo Zastupitel'stvo ZSK).

¢) ak ide o zmluvu, ktorti uzatvdra OvZP, ktord nemé webové sidlo - zverejiiuje sa na webovom sidle
ZSK. :
V tomto pripade sa na postup pri zverejiiovani takejto zmluvy a informacie o uzatvoreni zmluvy sa
primerane vzt'ahuju ustanovenia tohto metodického pokynu, ktoré upravujil  postup pri zverejfiovani
zmlav a informacie o uzatvoreni zmluvy na Urade ZSK.

d) ak ide 0 zmluvu, ktort uzatvara ind povinna osoba nez ZSK alebo OvZP, v ktorej md ZSK tgast’
50 % alebo menej ako 50 % - zverejiiuje sa v Centrdlnom registri zmlayv, ktory vedie Urad vlady SR
(www.crz.gov.sk).

Takuto zmluvu alebo informaciu o jej uzatvoreni povinna osoba zasle bezodkladne Uradu vlady SR na
zverejnenie. Podrobnosti o zverejiiovani zmlav v Centralnom registri zmlUv ustanovuje nariadenie
vlady SR ¢. 498/2011 Z. z..

ClL IV
Postup pri povinnom zverejiiovani zmhiv a informécii o uzatvoreni zmluvy

flast’ lv
na Urade ZSK

(1) Zverejiiovanie zmliv:

1.1. Na Urade ZSK st zamestnanci odborov Uradu ZSK povinni bezodkladne po uzavreti zmluvy,
najneskor do 5-tich pracovnych dni odo diia uzavretia zmluvy resp. najneskdr do 5-tich pracovnych
dni odo diia, kedy bude ZSK dorucend uzavreta zmluva, zaslat’ e-mailom zamestnancovi OlaZV
Uradu ZSK, Kktory je povereny zverejiiovanim informécii:

7 Webové sidlo je definované v ust. § 2 pism. aa) zékona & 275/2006 Z. z. o informa¢nych systémoch verejnej spravy
aozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov nasledovne: ,, Webovym sidlom je uceleny sibor
webovych stranok v sprave jednej povinnej osoby, pricom webové sidlo ma pridelenii najmenej jednu doménu,; webové sidlo
Je prezentacnym komponentom a technologickym rozhranim informacného systému verejnej spravy.“  Podrobnosti
o zdkladnych néleZitostiach webového sidla st uvedené aj vo vynose Ministerstva financii SR z 09.06. 2010 o $tandardoch
pre informaéné systémy verejnej spravy, ktory je zverejneny v zbierke zékonov pod &. 312/2010 Z. z.
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A) udaje o uzatvorenej zmluve vo forme vyplnenia tabul’ky uvedenej v Prilohe ¢. 1 metodického
pokynu

B) a sii¢asne samotni zmluvu podra niektorej z nasledujucich moznosti:

B.1. v pripade, ak prislusny odbor Uradu ZSK disponuje findlnou verziou zmluvy v elektronickej
podobe (napr. vo formdte .doc):

* do elektronickej verzie zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiiuji, sa_dopiSu podla
podpisaného origindlu zmluvy:  a) udaje o datumoch uzavretia zmluvy (pripadne aj priloh
zmluvy, ak st podpisané) jednotlivymi u€astnikmi zmluvy; b) titul, meno, priezvisko a funkcia
osoby, ktord zmluvu podpisovala za uéastnika zmluvy spolu s dovetkom o tom, Ze na originaly
zmluvy je vlastnoruény podpis tejto osoby v podobe ,v.r.“ alebo ,vlastnoruény podpis®; ¢)
pripadne d’alSie Udaje, ktoré odliSuju podpisany origindl zmluvy od zmluvy uloZenej
v elektronickej podobe.

ez elektronickej verzie zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiiujl, sa zdrovei vymaZzii:

udaje (informaicie), ktoré sa podl’a zikona o slobode informacii nespristupiiuju ato
najmi osobné udaje fyzickych osob — nepodnikatel’ov (ako napr.: datum narodenia, rodné
Cislo, adresa, ¢islo dokladu totoznosti, telefon, e-mail a podpis fyzickej osoby nepodnikatel'a),
ako aj iné daje, ktora sa podl'a zdkona o slobode informacii nespristupiiujd. Pri zverejiiovani
zmliv_sa osobné tudaje fyzickej osoby — nepodnikatel'a zverejfiuju len v rozsahu: titul,
meno, priezvisko. !!!! To neplati pre zmluvy, ktoré sa zasielaji katastru nehnutelnosti, pre
ktoré plati rezim popisany v nizSom uvedenom odseku 2. !!!

- udaje (informdcie), ktoré sa z bezpec¢nostnych dévodov nezverejiiuji: &isla bankovych
uctov fyzickych o0s6b - nepodnikatelov, podpisy S$tatutdrnych organov resp. 0sob
podpisujucich zmluvu, podpis predsedu ZSK a podpredsedu ZSK, parafy zamestnancov
ZSK, odtlatky pe¢iatok ZSK a inych pravnickych 0s0b/fyzickych 0sdb — podnikatelov. Cisla
uctov sukromnych firiem/fyzickych osob - podnikatelov sa odport¢a vymazat'. Cisla tétov
ZSK mozu byt zverejnené.

Vymazanie udajov moéze byt urobené ich jednoduchym vymazanim alebo nahradenim
vymazavanych tdajov vybodkovanim.

* po vykonani vysSie popisanych tkonov sa takto upravena elektronicka verzia zmluvy uloZi vo
formate .pdf a v takejto forme sa posle na zverejnenie.

e vpripade akychkol'vek pochybnosti o tom, ¢i ur¢ity idaj moze alebo nemdze byt zverejneny, sa
zamestnanci obratia na pravnika Kancelarie predsedu ZSK.

B.2. v pripade, ak prislusn} odbor Uradu ZSK nedisponuje findlnou verziou zmluvy v elektronickej
podobe:

e origindl zmluvy, vratane priloh, ktoré sa zverejiiuju, sa prefoti

* na prefotenej kopii zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiiuju, sa nasledne za¢iernia alebo
inak bezpe¢ne zakryji Udaje (informécie), ktoré sa podla zakona o slobode informacii
nespristupiiuji, ako aj tdaje (informécie), ktoré sa z bezpe&nostnych dévodov nezverejfiuji
(vid’ hore uvedené blizsie in3trukcie pri bode B.1.). Zaciernenie alebo iné zakrytie musi byt
vykonané tak, aby po naslednom zoscanovani fotoképie nebolo mozné tieto idaje rozoznat'.
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* po vykonani vysSie popisanych tikonov sa takto upravena fotoképia origindlu zmluvy, vratane
Jej priloh, ktoré sa zverejiiuju, nascenuje a vo formate .pdf sa posle na zverejnenie.

* vpripade akychkol'vek pochybnosti o tom, ¢&i ur¢ity udaj moze alebo nemdze byt zverejneny,
sa zamestnanci obrétia na pravnika Kanceldrie predsedu ZSK.

B.3. postup uvedeny v bode B.2. mdie byt pouZity aj pri zmluvdch, ktoré md ZSK k dispozicii
v elektronickej podobe.

(2) Pri zverejiiovani zmluvy, ktord na vznik, zmenu alebo zainik prava vyzaduje vklad do
katastra nehnutelnosti® - je povinnost’ zverejnit’ zmluvu aj s osobnymi udajmi G&astnika zmluvy
vrozsahu: titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a oznacenie nehnutel'nosti v rozsahu podl'a
katastralneho zékona.

(3) Zverejiiovanie informécie o uzatvoreni zmluvy:

3.1. Na Urade ZSK st prislusné odbory Uradu ZSK povinné zaslat’ e-mailom zamestnancovi OlaZV
Uradu ZSK, ktory je povereny zverejtiovanim informécii, informéciu o uzavreti zmluvy, ktord sa ako
celok nezverejiiuje (zmluvy podla &l II bod (3) metodického pokynu), bezodkladne po uzavreti
zmluvy, najneskor do 5-tich pracovnych dni odo diia uzavretia zmluvy resp. najneskor do 5-tich
pracovnych dni odo dila, kedy bude ZSK dorucend uzavretd zmluva, ato vo forme vyplnenia

tabul’ky, ktora tvori Prilohu &, 4 tohto metodického pokynu.*

Cast’2
v OvZP

(1) OVZP upravia na svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejtiovani zmlav a informéacii
0 uzatvoreni zmliv na svojich webovych sidlach vo vnutornych predpisoch tak, aby zverejiiovanie
bolo v stlade so zakonom o slobode informdcii, ako aj v stlade s tymto metodickym pokynom.

CLvV
Potvrdenie o zverejneni zmluvy a informacie o uzatvoreni zmluvy
a evidencia povinne zverejiiovanych zmliv a informécii

(1) Ak zmluvu alebo informéciu o uzatvoreni zmluvy zverejiiuje ZSK na svojom webovom sidle,
zamestnanec OlaZV Uradu ZSK vyda zamestnancovi odboru Uradu ZSK alebo OvZP, ktory zmluvu
alebo informaciu o uzatvoreni zmluvy zaslal na zverejnenie, print-screen potvrdzujlici zverejnenie
zmluvy alebo informacie o uzatvoreni zmluvy.

(2) Print-screen potvrdzujici zverejnenie zmluvy alebo informécie o uzatvoreni zmluvy sa zaklada
spolu so zmluvou do centralneho registra zmlayv, ktory vedie Urad ZSK.

(3) Povinna osoba (ZSK, OvZP) vydd ucastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie
o zverejneni zmluvy. Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje
vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu, povinna osoba (ZSK, OvZP) bezodkladne
zasiela pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prisludnej sprave katastra.

8 § 28 zékona €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zdpise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam (katastralny
zdkon)
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(4) Na Urade ZSK pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy vypractiva vecne prislusny odbor Uradu
ZSK v spolupraci s pravnikom kancelarie predsedu ZSK na podklade print-screen-u, ktory vydal
zamestnanec OlaZV Uradu ZSK. Zéakladné néleZitosti pisomného potvrdenia o zverejneni zmluvy
upravuje zdkon o slobode informécii v § 5a ods. 12.

(5) OlazZV Uradu ZSK vedie evidenciu zmlav, ktoré zverejnil na webovom sidle ZSK.

(6) OVZP st povinné viest’ evidenciu zmluv, ktoré zverejnili na svojom webovom sidle a/alebo ktoré
zaslali na zverejnenie na webovom sidle ZSK a/alebo ktoré zaslali na zverejnenie v Obchodnom
vestniku, ako aj tych zmlav, ktoré boli v Obchodnom vestniku zverejnené.

CL V1
Ucdinnost’ povinne zverejiiovanych zmlav
a doba zverejnenia zmluvy a informacie o uzatvoreni zmluvy

(1) Zmluva, ktord sa povinne zverejiiuje, je i¢inna diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
(2) Ugastnici si mdzu dohodnut’, ze zmluva nadobuda u¢innost’ neskor po jej zverejneni.

(3) Zmluva uzavreta na Ucely odstrdnenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne ohrozujtcej
Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je U¢innd aj bez zverejnenia. Uvedené nezbavuje
povinni osobu (ZSK, OvZP) povinnosti zverejnit’ takuto zmluvu do troch mesiacov od uzavretia
zmluvy.

(4) Bez zverejnenia je GCinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
osobitného zdkona nespristupiiuje.

(5) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost’
vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

(6) Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich (kalendarnych) dni odo diia uzavretia alebo odo diia
dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislu$ného organu, moze G&astnik (t.j. ind
osoba ako ZSK, OvZP) podat’ névrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

(7) Ak je zmluva zverejnend viacerymi spdsobmi alebo viacerymi G&astnikmi zmluvy, rozhodujiice
je prvé zverejnenie zmluvy.

(8) V pripade, ak je GcCastnikom zmluvy viacero povinnych osdb, mi povinnost’ zverejnit’
zmluvu, ktord je povinne zverejiiovanou zmluvou alebo informéciu o uzatvoreni zmluvy, kazda
z nich.

(9) Povinne zverejiiovana zmluva a informécia o uzatvoreni zmluvy sa zverejiiujii nepretrzite pocas
existencie zaviizku vzniknutého zpovinnej zverejiiovanej zmluvy alebo zo zmluvy, o ktorej sa
zverejfivje informdcia o jej uzatvoreni, najmenej viak poéas piatich rokov od nadobudnutia
u¢innosti zmluvy podl'a zakona.
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CL vII
Povinné zverejiiovanie objednivok a faktir a doba ich zverejnenia

(1) Objednavky:

1.1. Povinné osoba (ZSK, OVZP) je povinné zverejnit’ na svojom webovom sidle, ak ho m4 zriadené, v

Strukturovanej a prehladnej forme d’alej uvedené uidaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb

a prac bez ohlPadu na hodnotu objedniavky ato do desiatich pracovnych dni odo dila vyhotovenia

objednavky.

To neplati:

- ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktord bola uzavreta po 01.01.2011
(vratane) a ktord uz bola zverejnend a nadobudla u¢innost’ zverejnenim,

- ak objednavka suvisi so zmluvou, ktord nie je podla § Sa zékona o slobode informécii povinne
zverejiiovanou zmluvou.

1.2. Za objednavku sa na ti¢ely zverejiiovania povazuje aj prihlaska na $kolenie, seminar, kurz,
konferenciu a podobné podujatie, udast na ktorych je spoplatnené (dalej len ako ,,prihlaska“).

(2) Faktiry:

2.1. Povinnd osoba (ZSK, OvZP) je povinna zverejnit’ na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené,
v Struktirovanej a prehladnej forme d’alej uvedené udaje o dorudenej faktiire za tovary, sluzby
aprace bez ohPadu na hodnotu faktiry ato do tridsiatich kalenddrnych dni odo diia zaplatenia

faktury. To neplati,
- ak faktura stvisi so zmluvou, ktord nie je podla § 5a zakona o slobode informécii povinne

zverejilovanou zmluvou.
2.2. Za faktaru sa povazuje aj dobropis k doru¢enym fakttram.

(3) Zverejnené udaje o objednavkach a fakturach je povinnd osoba (ZSK, OvZP) povinna zverejiiovat’
nepretrzite pocas piatich rokov odo dia ich zverejnenia.

CL VIl
Postup pri povinnom zverejiiovani objednavok a faktir

¢ast’ 1;
na Urade ZSK

Objednavk

(1) Na Urade ZSK je prislu$ny zamestnanec odboru vnitornej spriavy Uradu ZSK, ktory
objednivku tovarov, sluZieb a pric vyhotovil, povinny zaslat' e-mailom prislusnému zamestnancovi
OlazV Uradu ZSK, ktory je povereny zverejiiovanim informécii, bezodkladne po vyhotoveni
objednavky, najneskér do 5-tich pracovnych dni odo diia jej vyhotovenia, idaje o vyhotovene;j
objednavke a to vo forme vyplnenia tabul’ky, ktora tvori Prilohu &. 2 tohto metodického pokynu.

(2) Na Urade ZSK je prisluiny zamestnanec vecne prislusného odboru Uradu ZSK, ktory
prihlaSku vyplnil, povinny zaslat’ e-mailom prislusnému zamestnancovi OlaZV Uradu ZSK, ktory je
povereny zverejiiovanim informdacii, bezodkladne po vyhotoveni (vyplneni) prihlasky a jej potvrdeni
zo strany ZSK, najneskor do 5-tich pracovnych dni odo dia jej vyhotovenia (vyplnenia)
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a potvrdenia zo strany ZSK, udaje o vyhotovenej (vyplnenej) prihlaske a to vo forme vyplnenia
tabul’ky, ktora tvori Prilohu &. 2 tohto metodického pokynu.

Faktiry

(3) Na Urade ZSK je prisluiny zamestnanec odboru financii Uradu ZSK, povinny zaslat’
e-mailom prislusnému zamestnancovi OlaZV Uradu ZSK, ktory je povereny zverejiiovanim
informécii, bezodkladne po zaplateni faktury/zaevidovani doruéeného dobropisu k fakture najneskér
do 5-tich pracovnych dni odo diia zaplatenia faktiry/zaevidovania dobropisu k fakture tddaje
0 dorucenej faktiire/doru¢enom dobropise k faktire ato vo forme vyplnenia tabulky, ktora
tvori Prilohu ¢. 3 tohto metodického pokynu.

(4) Zamestnanci z vecne prisluiného odboru, ktori k dorucenej faktire/doruéenému dobropisu
k faktare vystavujii kontrolny list na vykonanie finanénej kontroly, st povinni na kontrolnom liste
0.i. uviest' aj tieto udaje, pokial takéto tdaje existuju: identifikdciu zmluvy, ktora suvisi s fakttrou
a ¢islo tejto zmluvy podla éisla ZSK v systéme Fabasoft a/alebo identifikaciu objednavky, na zaklade
ktorej je fakturované spolu s uvedenim ¢&isla objednavky podla &iselnika objednévok ZSK a/alebo
identifikaciu faktury podla &iselnika faktar ZSK, ktora sa vztahuje k doruéenému dobropisu.

Cast’ 2.
v OvZP

(1) OVZP, ktoré maju zriadené webové sidla, upravia na svoje podmienky podrobnejsi postup pri
zverejitovani tdajov o vyhotovenych objednavkach tovarov, sluzieb a préc a dorucenych faktirach za
tovary, sluzby a prace na svojich webovych sidlach vo vnutornych predpisoch tak, aby zverejiiovanie
bolo v stlade so zdkonom o slobode informacii, ako aj v sulade s tymto metodickym pokynom.

ClL IX
Spolo¢né, zavereéné a prechodné ustanovenia

(1) Vsetci zamestnanci ZSK (Uradu ZSK) avietci zamestnanci OVZP su povinni oboznémit”sa
s tymto metodickym pokynom, ako aj so znenim zékona ¢&. 382/2011 Z. z., ktorym sa meni a doplia
zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informécii), najmé s Gplnym znenim zékona o slobode informacif; ako aj
s nariadenim vlady SR ¢. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovujii podrobnosti o zverejiiovani zmlav
v Centralnom registri zmlav a naleZitosti informacie o uzatvoreni zmluvy.

(2) ZSK (Urad 7SK) a OVZP st povinni zabezpetit’ sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym
stavom, arovnako su povinni zabezpefit’ nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujiicich
informéciu, ktord sa podl'a zikona o slobode informacii nespristupiiuje. Na Urade ZSK je
povinny zabezpetit' stlad zverejnenej zmluvy so skuto&nym stavom, ako aj splnenie povinnosti
nespristupnit’ informéciu, ktora sa podl'a zakona o slobode informéacii nespristupniuje, ten odbor Uradu
ZSK, do ktorého vecnej prislusnosti zmluva patri.

(3) Tento metodicky pokyn sa vztahuje na:

- povinne zverejiiovani zmluvu uzavreti po 1. janudri 2012 (vritane),

- objednavku tovarov, sluZieb a pric vyhotovent po 1. januari 2012 (vratane),
- faktiru dorudenu alebo zaplateni po 1. janudri 2012 (vratane).
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4) Tento metodicky pokyn nadobudol i¢innost’ 16. janudra 2012.

5) Nadobudnutim G&innosti tohto metodického pokynu sa zruduje Metodicky pokyn predsedu
Zilinského samospravneho kraja ¢. 2/2011 k povinnému zverejiiovaniu zmluv, objedndvok a faktur.

(6) Dodatok & 1k metodickému pokynu nadobudol uginnost’ 18. februdra 2013.
(7) Dodatok & 2 k metodickému pokynu nadobudol i¢innost’ 31. oktobra 2015,

V Ziline dita 27. oktobra 2015



