Nazov uctovnej jednotky

Stredna odborna $kola pol’nohospodarstva a sluZieb na vidieku
Zilina

Nazov vnutropodnikovej
smernice

Vnutorny predpis upravujuci realizaciu financnej kontroly
v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

Prilohy

Cislo smernice 19

Rozsah platnosti 1. januar 2018

Za spravnost’ smernice | Ing. Cubomir Schvarc
zodpoveda

Za dodrziavanie
smernice zodpoveda

Monika Jurovata, Cubomira Styriakova,
Alena JanuSova, Marta Korena

Platnost’ smernice pre

1. januara 2018

obdobie
Schvalil

Ing. Cubomir Schvarc

CL1
Uvodné ustanovenia

V sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole o obsahu ro¢nej spravy
a vysledkoch finan¢nych kontrol, za ucelom realizacie uloh vyplyvajicich z uvedenych
pravnych predpisov vydava riaditel SOSPaSnV v Ziline vnutorny predpis upravujiici postupy,
pripravy a realizaciu finan¢nych kontrol.

Podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. finan¢nou kontrolou sa rozumie stthrn ¢innosti,
ktorymi sa v stilade s tymto zakonom a osobitnymi predpismi overuje dodrziavanie vS§eobecne
zavéaznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami, dodrZiavanie
hospodarnosti, efektivnosti a t€innosti. Tento vnutorny predpis je sucastou finanéného
riadenia pri SOSPaSnV v Ziline, pri¢om finanénym riadenim sa rozumie dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti a i€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a vlastnymi
prostriedkami.

Na tcely predpisu sa rozumie:

a) financnymi prostriedkami — prostriedky Statneho rozpoctu, statnych fondov,
Statnych prispevkovych organizécii, prostriedky Eurdpskych spolo€enstiev a iné
prostriedky zo zahrani¢ia na financovanie projektov na zédklade medzinarodnych
zmluav, ktorymi je Slovenska republika viazana,
finan¢nou operaciou — prijem alebo pouzitie verejnych prostriedkov v hotovosti
alebo bezhotovostne, pravny tkon majetkovej povahy,
finanénym riadenim — stthrn postupov pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov
a vlastnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a ucinné
vyuzivanie,
hospodarnost’ou — minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac, sluzieb, pri zachovani ich primeranej urovne a kvality,

b)

d)



e) efektivnost’ou - maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom,

f) cinnost'ou — vzt'ah medzi planovanym vysledkom ¢innosti vzh'adom na pouzité
verejné prostriedky.

CL 11
Ciel’ kontroly

Ciel’om kontroly je zabezpecit’:

a) u&inny, hospodarny, efektivny vykon kontroly na SOSPaSnV v Ziline,

b) dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov (zdkon o prispevkovych
pravidlach, zakon o majetku vyssich izemnych celkov, zakon o sprave dani
a poplatkov, zakon o uctovnictve, zakon o cestovnych nadhradach, zakon o verejnom
obstaravani, zakon o verejnej sluzbe, dodrziavanie platnych mzdovych predpisov
a inych pravnych predpisov) pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) vcasné a spol'ahlivé informovanie Statutarneho zastupcu organizacie, riaditel’a
SOSPaSnV, o urovni hospodarenia s verejnymi prostriedkami a o vykonavanych
finan¢nych operaciach.

CL 11
Finanéna kontrola je vykonavana na SOSPaSnV v Ziline ako predbeZna kontrola.

Predbezna finan¢na kontrola overuje ¢i je pripravovana financné operacia v sulade
so schvalenym rozpoc¢tom, so zmluvami uzatvorenymi alebo inymi rozhodnutiami
o hospodareni s verejnymi prostriedkami a ¢i je v stlade s pravnymi predpismi.
Predbezna finan¢né kontrola spociva vo vykondvani ikonov a postupov pred vstupom do
zéaviazku a v etape pre uhradou vydavku pripravovanej financnej operacie.

PriebeZna finan¢na kontrola — sa na SOSPaSnV v Ziline neuskutociuje, pretoze
v Skole nie je zariadeny d’al$i organizacny utvar a nie je zriadeny v Skole ani utvar kontroly,
¢o je podmienkou na vykonavanie priebeznej kontroly.

Nasledna finanéna kontrola — je vykonavana organmi vyssieho uzemného celku.

CL 1V
Osoby zodpovedné za vykonanie kontroly

Vykonanie predbeznej finanénej kontroly na SOSPaSnV potvrdzujii zamestnanci,
ktori su pisomne povereni vykonavanim predbeznej finan¢nej kontroly vediicim
zamestnancom t.j. riaditel'om Skoly alebo zamestnanci, ktorym vykonavanie predbeznej
kontroly vyplyva priamo z pracovnej naplne alebo vykonu ich prace. Zoznam finanénych
operéacii alebo inych tkonov majetkovej povahy a 0sdb zodpovednych za vykonanie financne;j
kontroly je uvedeny v prilohe €. 1 tohto vnutorného predpisu.



CLV
Sposob vykonavania kontroly

Finan¢né operacie nemozno vykonat alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia

predbeznou finan¢nou kontrolou. Ziadnu financné operacia nesmie byt vykonana bez
overenia dokladov a inych pisomnosti predbeznou financnou kontrolou.

Po vykonani predbeznej finan¢nej kontroly a zisteni nezrovnalosti a nedostatkov resp.

porusenie pravnych predpisov st osoby, ktoré nedostatky zistili povinné ich ozndmit’
riaditel'ovi Skoly pisomnou formou. Riaditel’ je povinny postupovat’ podl'a ustanoveni § 9
zékona o verejnej sluzbe ¢. 313/2001 Z. z.

Riaditel’ skoly je zodpovedny za:

1) zabezpecenie vylicenia zasahov smerujucich k ovplyvitovaniu zamestnancov
vykonavajucich finan¢nua kontrolu,

2) vytvorenie, zachovéavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia,

3) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych pri kontrole a zistenych finan¢nou
kontrolou,

4) urcenie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finan¢nou kontrolou
a uplatnenie zdkonnych opatreni.

CL VI
Podrobnosti uskutociiovania finanénych kontrol a evidencia kontrolnych zisteni

Poverené osoby su povinné riadit’ sa zdkladnymi povinnostami pracovnika
vyplyvajicimi zo Zakonnika prace, Zakona o verejnej sluzbe 313 Z. z., zdkona o financnej
kontrole ¢. 357/2015 Z. z. a Etickym kédexom finan¢ného kontroldra, ktory je prilohou ¢.
2 tohto predpisu.

Poverena osoba skontroluje doklady — finan¢né operacie a svojim podpisom
s uvedenim datumu potvrdi vykonanie predbeZnej finan¢nej kontroly a zaroven oznaci
peciatkou alebo predtlacenym textom vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly spolu
s datumom jej vykonania. Svojim podpisom vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly
potvrdi.

O vykonanych kontrolach sa vedie evidencia a pri zistenych nedostatkoch aj zdznam
o ich odstraneni.

CL VII

Zoznam dokladov overovanych predbeZnou finan¢nou kontrolou v podmienkach
SOS poP’'nohospodarstva a sluzieb na vidieku Zilina

Vydavky:

Ziadanky, objednavky, dodacie listy, faktary

Zmluvy dodavatel'sko-odberatel’ské, kipne zmluvy, ndjomné zmluvy

Uhrady téastnickych poplatkov, naklady $kolenia, seminare, vzdelavanie, $tadium
Mzdové podklady

Dohody o vykonani prace

Vydavky na zaklade sidnych rozhodnuti



Protokoly o likvidacii majetku

Delimitacné protokoly

Platobné poukazy, poistné, odvody

Vyuctovanie pohonnych hmot

Pokladni¢né doklady

Stravné

A iné doklady, ktoré suvisia s finanénymi operdciami podla zékona ¢. 357/2015 Z. z. a so
zékonom o prispevkovych pravidlach verejnej spravy.

Prijmy:

Zmluvy

Refundacia mzdy

Refundécia nakladov

Najomné¢ za sluzby

Prijem za stravné

A in¢ doklady, ktoré suvisia s financnymi operdciami podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

CL. VIII
Zaverecné ustanovenia

Kontrolou realizécie vnitorného predpisu a kontrolou dodrziavania zdkona €.
357/2015 Z. z. je povereny Statutarny organ, t.j. riaditel SOSPaSnV Zilina.

Tento vnutorny predpis nadobuda platnost’ od 1. januara 2018, az kym ned6jde k jeho
zmene d’al$im vnutornym predpisom alebo zmenou a zruSenim pravnych predpisov, podla
ktorych je vypracovany.



Stredna odborna Skola poP’nohospodarstva a sluzieb na vidieku
Predmestska 82, 010 01 Zilina

Priloha ¢. 2
k vnutornému predpisu, ktory upravuje realizaciu financ¢nej kontroly v zmysle zdkona ¢.
357/2015 Z. z.

Poverenie predbeznou kontrolou

Meno a priezvisko pracovnika: Monika Jurovata
Funkcia: vedica Skolskej jedalne
V stilade so zdkonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
poverujem

Vas vykonavanim predbeznej financnej kontroly na Gseku skolskej jedalne pri SOSPaSnV
Zilina pre nasledovné oblasti, finan¢né operacie a iné kony majetkovej povahy:

Objednavky, dodacie listy, dodavatel’ské a odberatel’ské faktury, dodavatel’sko-

odberatel’ské zmluvy, vydajky tovaru zo skladu, prijem tovaru na sklad, likvidacia
stravného, prijem za stravné.

Pri vykone predbeznej finan¢nej kontroly postupujte v stilade s platnymi pradvnymi

predpismi, nariadeniami a vnatornym predpisom SOSPaSnV Zilina.

Zilina, 1. januar 2018

Ing. Cubomir Schvarc
riaditel’ Skoly



Stredna odborna Skola pol’'nohospodarstva a sluzieb na vidieku
Predmestska 82, 010 01 Zilina

Priloha ¢. 2
k vnutornému predpisu, ktory upravuje realizaciu financnej kontroly v zmysle zdkona ¢.
357/2015 Z. z.

Poverenie predbeznou kontrolou

Meno a priezvisko pracovnika: Korena Marta
Funkcia: mzdova a ekonomicky pracovnik Skoly

V sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole

poverujem

Vs vykonavanim predbeznej financ¢nej kontroly na tseku persondlna praca a odmenovanie
pedagogickych zamestnancov pri SOSPaSnV Zilina pre nasledovné oblasti, finan¢né operacie
a iné kony majetkovej povahy:
mzdové podklady, dohody o vykonani prace, PZ, i¢tovanie a uctovnictvo

Pri vykone predbeznej finan¢nej kontroly postupujte v stilade s platnymi pravnymi
predpismi, nariadeniami a vnutornym predpisom SOSPaSnV Zilina.

Zilina, 1. januar 2018

Ing. Cubomir Schvarc
riaditel’ Skoly



Stredna odborna Skola poP’nohospodarstva a sluzieb na vidieku
Predmestska 82, 010 01 Zilina

Priloha ¢. 2
k vnutornému predpisu, ktory upravuje realizaciu financ¢nej kontroly v zmysle zdkona ¢.
357/2015 Z. z.

Poverenie predbeznou kontrolou

Meno a priezvisko pracovnika: Alena JanuSova
Funkcia: hospodarka Skoly, VO
V stilade so zdkonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
poverujem

Vis vykonavanim predbeZnej finanénej kontroly na useku hospodarskom pri SOSPaSnV
Zilina pre nasledovné oblasti, finan¢né operacie a iné kony majetkovej povahy:

Ziadanky, objednavky, dodacie listy, dodavatel’ské faktiry, zmluvy dodavatel’sko-
odberatel’ské, kiipne zmluvy, ndjomné zmluvy, uhrady faktiar, poplatkov, Skoleni,

sluzieb, mzdové poklady, protokoly o likvidacii majetku, vytii¢tovanie pohonnych hmot,
zarad’ovanie do platovych tried, VO.

Pri vykone predbeznej finan¢nej kontroly postupujte v stlade s platnymi pravnymi

predpismi, nariadeniami a vntitornym predpisom SOSPaSnV Zilina.

Zilina, 1. januar 2018

Ing. Cubomir Schvarc



Stredna odborna Skola pol’'nohospodarstva a sluzieb na vidieku
Predmestska 82, 010 01 Zilina

Priloha ¢. 2
k vnutornému predpisu, ktory upravuje realizaciu financnej kontroly v zmysle zdkona ¢.
357/2015 Z. z.

Poverenie predbeznou kontrolou

Meno a priezvisko pracovnika: Be. Dubomira Styriakova
Funkcia: tajomnicka Skoly
V sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
poverujem

Vs vykonavanim predbeznej finan¢nej kontroly na tiseku pokladni¢né operacie pri
SOSPaSnV Zilina pre nasledovné oblasti, financné operacie a iné ukony majetkovej povahy:

Likvidacia pokladni¢nych operacii, vyplacanie - cestovné ucty, nakup a vydaj cenin
(postovych znamok a kolkov).

Pri vykone predbeZnej finan¢nej kontroly postupujte v stlade s platnymi pravnymi

predpismi, nariadeniami a vntitornym predpisom SOSPaSnV Zilina.

Zilina, 1. januar 2018

Ing. Cubomir Schvarc
riaditel’ Skoly



Eticky kédex

finan¢ného kontrolora

Eticky kodex finanéného kontroléra sa vztahuje na vSetkych zamestnancov, ktori
vykonavaju financna kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Motto:
,Uskutocnovat’ eticki vol'bu znamena neriadit’ s tym, ¢o je dobré pre jednotlivca, ale tym ¢o
je dobré pre kazdého.*

Eticky kodex finanéného kontrolora je zovSeobecnenim hodndt, principov a pravidiel
spravania, ktorymi sa financny kontrolér riadi pocas vykonu svojho povolania. Je urceny pre
vSetkych zamestnancov organov verejnej spravy, ktori vykonavajui finan¢na kontrolu.

Finan¢ny kontrolor sa riadi tymito etickymi zasadami:

1. Déveryhodnost’ a korektnost’
Jeho pracovné postupy a postoje vzbudzuju reSpekt a doveru. Kontrolu vykonava bez
akéhokol'vek podozrenia, bez zaujatosti a zodpoveda za svoje konanie. Jeho rozhodovanie je
jednoznacéné a zodpovedné.

2. Cestnost’ a beziihonnost’
Vo svojej praci kona Cestne a bezithonne. Dodrziava vSeobecne zavdzné pravne predpisy,
zodpoveda za riadne uzivanie a ochranu zvereného majetku Statu. Jeho pracovné postupy su
nezavislé a rozhodnutia objektivne.

3. Spolahlivost’ a principialnost’
Vo vztahoch vo¢i zamestnancom kontrolovaného subjektu vystupuje korektne, avSak
primerane autoritativne. Jeho spravanie vzbudzuje prirodzenu vaznost’ a ctu.

4. Pravdivost’ a objektivnost’
Vysledky nim vykonanej kontroly st vzdy uplné, pravdivé a preukéazatel'né, na vysokej
profesionalnej urovni. Svoje rozhodnutia prijima len na zaklade jednoznaéne verenych
skuto¢nosti, podloZzenych dokazovym materidlom.

5. Nezavislost’ a nestrannost’
Voci kontrolovanému subjektu a vonkajSiemu prostrediu vystupuje nezavisle a nestranne.
Vyhyba sa akémukol'vek konaniu, ktoré¢ by mohlo ovplyvnit’ vysledky jeho prace, viest’ ku
korupcii alebo k inym negativnym javom. Poukazuje na negativne javy a dava podnet na ich
d’al$ie preSetrenie prislusnymi organmi.

6. Konflikt zaujmov
Pri vykone prace nezneuziva svoje postavenie na sikromné ucely. Ziskané informécie
nevyuziva ako néstroj na ziskanie osobného prospechu pre seba a pre inych, ani ich nepouziva
na ujmu inej osoby alebo skupiny osob.

7. Opravnenost’ a odbornost’



Finan¢ny kontrolor vykondva iba ¢innost’, na ktort ma opravnenie. Ovlada pravne predpisy
platné pre vykon finan¢nej kontroly a aplikuje ich pri kontrolnej ¢innosti. Neustalym
vzdelavanim dbé o svoj osobny rast.

8. Politicka neutralita
Finan¢ny kontrolor si zachovava nezavislost’ od vSetkych politickych vplyvov a dba o to, aby
pri vykone kontrolnej ¢innosti postupoval vzdy nestranne.

9. Osobnostna stranka
Finan¢ny kontrolér je vzorom v osobnom zivote, vo vystupovani na verejnosti a udrziavani
svojho zoviajSku. Jeho spravanie sa neprieci vS§eobecne uznavanym moralnym zasadam
a etickym pravidlam.



